ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTAGALO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°694/2005.

DISPOE SOBRE o PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO FISCAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MINICIPAL DE CANTAGALO, ESTADO RIO DE JANEIRO FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI.

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art1°- Esta Lei rege o procedimento administrativo de langamento e constituicdo dos
es=ditos tributarios do Municipio e o de consulta sobre a aplicagcdo da legislagéo tributaria

Municipal.

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO FISCAL

SECAO |
DOS PRAZOS

Art.2°- Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do inicio e incluindo-
=& 0 do vencimento.

- Paragrafo Unico - Os prazos so se iniciam ou vencem no dia de expediente normal no
@9330 em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

SEGAO Il
PRIMEIRA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

&e2.3"- O procedimento fiscal tem inicio com:
¥ — 2 lavratura de oficio nos casos de tributos sujeitos a langamento de oficio onde, a
Sumondade, ou o funcionario fiscal que presidir, ou proceder a exames, fara ou lavrara, sob
= assinatura, termo circunstanciado- do que apurar, do qual constarao, além de mais que
Possa interessar, as datas iniciais e finais do periodo fiscalizado e informagdes cadastrais
@ssentadas na Prefeitura Municipal examinadas:
¥ —2 lawratura de oficio, nos casos de tributos sujeitos a langamento por homologacgéo, onde
@ cominbuinte ndo tenha procedido ao langamento tributario ou antecipado o pagamento.
Wesi= caso, a autoridade, ou o funcionario que presidir, ou proceder a exames, fara ou
@wrara. sob sua assinatura, termo circunstanciado do que apurar, do qual constardo, além
@& mas que possa interessar, as datas iniciais e finais do periodo fiscalizado e informagdes
S=gasirais assentadas na Prefeitura Municipal examinadas;

» W -2 lawratura de oficio através do auto de infragao;

— & lavratura do termo de apreensao de livros ou de documentos fiscais.
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§1°- Quando, na apuragédo dos fatos, for verificada a pratica de infragbes a dispositivos
legais relativos a um imposto, que impliquem a exigéncia de outros impostos da mesma
natureza ou de contribuicbes, e a comprovagao dos ilicitos depender dos mesmos
elementos de prova, as exigéncias relativas ao mesmo sujeito passivo serdo objeto de um
s6 processo, contendo todas as notificagdes de langamento e auto de infragao.

Art.4°- O auto de infragdo sera lavrado por autoridade administrativa competente, no local
da verificagao da falta, e contera obrigatoriamente:

I - a qualificagdo do autuado, com a respectiva inscricdo no cadastro municipal quando
houver;

Il - o local, a data e a hora da lavratura;

lll - a descricdo clara e precisa do fato que constitui a infragdo, e, se necessario as
circunstancias pertinentes;

IV - a capitulagdo do fato, com citagdo expressa do dispositivo legal infringido que defina a
infragdo, e do que Ihe comine penalidade;

V - a intimagao para apresentagdo de defesa ou pagamento do tributo, com acréscimos
legais, ou penalidades, dentro do prazo de 10 (dez) dias;

VI - a assinatura do autuante e a indicagdo de seu cargo ou fungdo e o nimero de matricula.

§1°- As omissdes ou incorregdes do auto ndo acarretardao nulidade, quando do processo
constarem elementos suficientes para a determinagao da infragéo e do infrator.

§2°- A assinatura nao constitui formalidade essencial a validade do auto, ndo implica em
confissdo, nem a recusa agravara a pena.

§3°- Se o infrator, ou quem o represente, ndo puder ou ndo quiser assinar o auto, far-se-a
menc¢ao dessa circunstancia.

Art5°- A notificacdo de langamento sera expedida pelo 6érgao que administra o tributo e
contera obrigatoriamente:

! - a qualificagao do notificado;

¥ - o valor do crédito tributario e o prazo para recolhimento ou impugnacéo;

W - a disposigao legal infringida, se for o caso;

W - a assinatura do chefe do 6rgéao expedidor ou de outro servidor autorizado e a indicagao
22 seu cargo ou fungdo e o nimero de matricula.

Paragrafo Unico - Prescinde de assinatura a notificacdo de langamento emitida por
processo eletronico.

At 87 O autuado sera intimado da lavratura do auto de infragdo ou langamento de oficio:

! - pessoalmente, sempre que possivel, mediante entrega de cépia do auto ao autuado, seu
s=pe=sentante ou preposto, contra recibo dado no original;

¥ - por carta, acompanhada de cépia do auto, com Aviso de Recebimento (AR) datado e
Ssmado pelo destinatario ou alguém de seu domicilio;

W - por edital, com prazo de 15 (quinze) dias, se desconhecido o domicilio fiscal do infrator
2w guando mproficuos os meios previstos nos incisos anteriores. A publicagdo do edital se
@=r= mo diano Oficial do municipio, além de afixado na sede da Prefeitura.
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Art.7°- A intimagao presume-se em feita:
| - quando pessoal, na data do recibo;
Il - quando por carta, na data do recibo de volta;

Il - quando por edital, no termo do prazo, contado este da data de afixagdo ou da
publicagéo.

SECAQ Il
DA DEFESA
Art.8°- A impugnagao da exigéncia instaura a fase litigiosa do procedimento.

Art.9°- A impugnagéo, formalizada por escrito e instruida com os documentos em que se
fundamentar, serd apresentada para a devida apreciagdo da Autoridade Administrativa

Superior, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data em que for feita a intimagdo do
@ncamento tributario.

§1° - Conformando-se o autuado com o auto de infragdo ou o langamento de oficio e
efetuando o pagamento das importancias exigidas dentro do prazo para defesa (10 dias), o
walor das multas, exceto a moratéria, sera reduzida de 50% (cinqiienta por cento).

$2° - A impugnacgéao tera efeito suspensivo quanto aos valores contidos no langamento

At 10 - A impugnagao mencionara:

! -2 autoridade julgadora a quem é dirigida;

¥ - 2 qualificagao do impugnante;

W - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia e as
=2des e provas que possuir;

W - as diligéncias, ou pericias que o impugnante pretenda sejam efetuadas, expostos os
moiwos que as justifiquem, com a formulagdo dos quesitos referentes aos exames

@=segados, assim como, no caso de pericia, 0 nome, o enderego e a qualificagéo profissional
@0 seu perito.

$7* - Considerar-se-a nao formulado o pedido de diligéncia ou pericia que deixar de atender
@os reguisitos previstos no inciso IV do Art. 10 da presente Lei.

$2° A prova documental sera apresentada na impugnacdo, precluindo o direito de o
mpugnante fazé-lo em outro momento processual.

$3- Caso o impugnante venha requerer a juntada de documentos intempestivos, os

mEsmos permanecerao nos autos para, se for interposto recurso, serem apreciados pela
@umngade julgadora de segunda instancia.

A %1%~ Considerar-se-4 nao impugnada a matéria que nao tenha sido expressamente
SmEstada pelo impugnante.
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M2~ A autoridade julgadora de primeira instancia determinard, de oficio ou a
*=muesmento do impugnante, a realizagdo de diligéncias ou pericias, quando entendé-las
m=c=ssanas, indeferindo as que considerarem prescindiveis ou impraticaveis, através de
#=os30 fundamentada.

$7%- Defendo o pedido de pericia, ou determinada de oficio, sua realizagdo, a autoridade
@=sgnara servidor para, como perito do Municipio, a ele proceder e intimara o perito do
S|u=io passivo a realizar o exame requerido, cabendo a ambos apresentar os respectivos
Susos em prazo que sera fixado segundo o grau de complexidade dos trabalhos a serem
ST _I300S

$2 Quando, em exames posteriores, diligéncias ou pericias, realizados no curso do
#me=sso, forem verificadas incorregées, omissées ou inexatidées de que resultem
#g=vamento da exigéncia inicial, inovagdo ou alteragdo da fundamentagdo legal da
=mpEnca, serd lavrado auto de infragdo ou emitida notificagdo de langamento
Smmpiementar, devolvendo-se, ao sujeito passivo, prazo para impugnacgao no concernente a
maEna modificada.

AL 13- No caso de impugnagéo parcial, ndo cumprida a exigéncia relativa a parte nao
Wgesz do crédito, o 6rgdo preparador, antes da remessa dos autos a julgamento,
@waenciara a formagéo de autos apartados para a imediata cobranga da parte nio
Smme=stada, consignando essa circunstancia no processo original.

SECAO IV
DA SEGUNDA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

M3 Da decisao da autoridade administrativa de primeira instancia cabera recurso
smumiano ao Conselho Municipal de Contribuintes.

Paragrafo Unico - O recurso voluntario podera ser interposto no prazo de 15 (quinze) dias
S=dos da ciéncia da decisao de primeira instancia, mediante depodsito, a conta do
Tesowro Municipal, de valor correspondente a 30% (trinta por cento) do valor do crédito

=oac

M 95- Os recursos protocolados intempestivamente somente seréo julgados pelo Conselho
#= Comtrbuintes mediante o prévio depdsito do total da importancia devida.

CAPITULO II
DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

SECAO |
DA COMPETENCIA E COMPOSICAO

M98 O Conselho Municipal de Contribuintes é o orgao administrativo colegiado, com
|ummorm2 decisoria, e tém a incumbéncia de julgar, em segunda instancia, os recursos
sum=nos referentes aos processos tributarios interpostos pelos contribuintes do Municipio
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contra atos ou decisdes sobre matéria fiscal, praticada pela autoridade administrativa de
pmmeira instancia, por forga de suas atribuigées.

Art 17- O Conselho Municipal de Contribuintes sera composto por 6 (seis) membros, sendo
3 (rés) representantes do Poder Executivo e 3 (trés) dos contribuintes, e reunir-se-a nos
prazos fixados em regulamento.

Paragrafo Unico - Sera nomeado um suplente para cada membro do Conselho, convocado
para servir nas faltas ou impedimentos dos titulares.

Art18- Os membros titulares do Conselho Municipal de Contribuintes e seus suplentes
s=r30 nomeados pelo Prefeito Municipal, com mandato de 1 (um) ano, podendo ser
s=conduzidos.

§7- Os membros do Conselho deverdo ser portadores de titulo universitario e de
s=conhecida experiéncia em matéria tributaria.

$2* - Os membros representantes dos contribuintes, tanto os titulares como os suplentes,
s&r30 indicados por entidades representativas de classe.

3" - Os membros representantes do Municipio, tanto os titulares como os suplentes, serao
maicados pelo Secretario de Fazenda dentre servidores efetivos do Municipio versados em
@ssuntos tributarios, sendo obrigatoriamente definido entre eles o membro que representara
& Fazenda Municipal.

$£ - O Presidente e o Vice-presidente do Conselho serdo escolhidos pelo plenario do
Camsatho dentre os seus membros.

&t 19- A posse dos membros do Conselho Municipal de Contribuintes realizar-se-a
megdante termo lavrado em livro préprio ao se instalar o Conselho ou, posteriormente,
Suando ocorrer substituicao de alguns dos membros, perante o Prefeito.

A2 20- Perdera o mandato o membro que:

'~ @=mxar de comparecer a 3 (trés) sessdes consecutivas ou 6 (seis) intercaladas, no mesmo
Ssensico, sem motivo justificado por escrito;

¥ - usar de meios ou atos de favorecimento, bem como proceder no exercicio de suas
SumgSes com dolo ou fraude;

W - s=cusar, omitir ou retardar o exame e o julgamento do processo, sem justo motivo;

W - comfraniar normas regulamentares do Conselho.

$7- & perda do mandato sera precedida de processo administrativo regular que, uma vez
m==urado. mportara no imediato afastamento do membro.

- O Secretario de Fazenda ou o Presidente do Conselho determinara a apuragao dos
s s=fiendos neste artigo.

Mm2%- Os membros do Conselho Municipal de Contribuintes ndo serdo remunerados,
SmsShundo 2 participagao no Conselho relevante servigo publico.
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Art.22- A fim de atender aos servicos de expediente, o titular da Secretaria Municipal de
Fazenda designara um servidor do Municipio para secretariar o Conselho.

Art.23- O funcionamento e a ordem dos trabalhos do Conselho reger-se-do pelo disposto
neste Codigo e por Regulamento préprio baixado pelo Prefeito.

SECAO Il
DO JULGAMENTO PELO CONSELHO

Art.24- O Conselho Municipal de Contribuintes s6 podera deliberar quando reunido com a
maioria absoluta dos seus membros.

Paragrafo Unico - Em caso de empate, cabera ao Presidente o voto adicional de minerva.

Art.25- Os processos serdo distribuidos aos membros do Conselho mediante sorteio,
garantida a igualdade numérica na distribuigao.

§1°- O relator restituira, no prazo determinado pelo Presidente, os processos que lhe forem
distribuidos, com o relatério e o parecer.

§2°- O relator podera solicitar qualquer diligéncia para completar o estudo ou parecer da
autoridade administrativa que realizou o levantamento fiscal.

Art.26- Deverao se declarar impedidos de participar do julgamento os membros que:
sejam socios, acionistas, interessados, membros da diretoria ou do conselho da sociedade
ou empresa envolvidas no processo; sejam parentes do recorrente, até o terceiro grau.

Art.27- As decisées referentes a processo julgado pelo Conselho serédo lavradas pelo relator
no prazo de 8 (oito) dias apds o julgamento e receberdo a forma de acérdao, devendo ser
anexadas aos processos para ciéncia do recorrente.

Paragrafo Unico - Se o relator for vencido, o Presidente do Conselho designara para redigi-
0, dentro do mesmo prazo, um dos membros cujo voto tenha sido vencedor.

Art28- As decisées do Conselho constituem ultima instancia administrativa para recursos
woluntarios contra atos e decisdes de carater fiscal.

§1°- A decisao favoravel ao contribuinte ou infrator obriga recurso de oficio ao Prefeito.

§2°- O recurso de que trata o paragrafo anterior sera interposto no préprio ato da decisao,
mndependentemente de novas alegagbes e provas, pelo representante da Fazenda
Municipal.

§3°- O recurso de oficio devolve a instancia superior o exame de toda a matéria em
discussao.

$4° - Nao havera recurso de oficio nos casos em que a decisdo apenas procura corrigir erro
manifesto.
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§5°- As decisdes do Conselho serdo objeto de ato homologatério do Prefeito Municipal,
precedido de manifestagdo do Secretario de Fazenda.

CAPITULO IlI
DA CONSULTA TRIBUTARIA

Art.29- Ao contribuinte ou responsavel é assegurado o direito de consulta sobre a
interpretacéo e aplicagéo da legislagéo tributaria, desde que protocolada antes da agao fiscal
€ em obediéncia as normas estabelecidas.

Art.30- A consulta seré dirigida ao Secretario de Fazenda, com apresentagao clara e precisa
do caso concreto e de todos os elementos indispensaveis ao atendimento da situagdo de
fato, indicando os dispositivos legais e instruida com documentos, se necessario.

Art.31- Nenhum procedimento tributario ou ag&o fiscal sera iniciado contra o sujeito passivo,
em relagéo a espécie consultada, durante a tramitagdo da consulta.

Art.32- A consulta suspende o prazo para recolhimento do tributo e os respectivos
acréscimos pecuniarios, exclusive a atualizagdo monetaria do débito.

Art.33- Os efeitos previstos no artigo anterior ndo se produzirdo em relagso as consultas:

I - meramente protelatérias, assim entendidas as que versem sobre dispositivos claros da
kegislacdo tributaria, ou sobre tese de direito ja resolvida por decisdo administrativa ou
judicial, definitiva ou passada em julgado;

Il - que ndo descrevam completa e exatamente a situagdo de fato;

Hi - formuladas por consulentes que, a data de sua apresentagao, estejam sob agéo fiscal,
notificados de langamento, de auto de infrag&o ou termo de apreensao, ou citados para agéo
judicial de natureza tributaria, relativamente & matéria consultada.

Art.34- Na hipétese de mudanga de orientagéo fiscal a nova regra atingira a todos os casos,
ressalvando o direito daqueles que procederem de acordo com a regra vigente, até a data
@a alteracao ocorrida.

Art35- A autoridade administrativa dara solugdo a consulta no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data da sua apresentagdo, encaminhando o processo ao Secretario de
Fazenda, que decidira.

Art 36- A autoridade administrativa, ao decidir a solugéo dada a consulta, fixara ao sujeito
gassvo prazo ndo inferior a 30 (trinta) nem superior a 60 (sessenta) dias para o
cumpnmento de eventual obrigagdo tributaria, principal ou acesséria, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

Paragrafo Unico - O consultante podera fazer cessar, no todo ou em parte, a oneragéo do
=w=ntual débito, efetuando o respectivo depdsito, cuja importancia, se indevida, sera
s=s8fuida dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da notificagdo do consultante.
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Art.37- A resposta a consulta sera vinculante para a Administracdo, salvo se obtida
mediante elementos inexatos fornecidos pelo consultante.

CAPITULO IV
DAS DEMAIS NORMAS CONCERNENTES A ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

Art.38- Os prazos fixados nesta Lei serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do
inicio e incluindo-se o dia do vencimento.

Art.39- Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparticido em
que tenha curso o processo ou deva ser praticado o ato.

Art.40- Nao atendida a solicitagdo ou exigéncia a cumprir, o processo podera ser arquivado,
decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias.

Art.41- Os beneficios da imunidade e da isengéo deverdo ser requeridos pelo interessado
anualmente.

Art.42- Os valores constantes desta Lei serdo atualizados nas forma e prazos dispostos na
kegislacao municipal.

Art.43- Ato do Poder Executivo regulamentara a presente Lei, normatizando a sua aplicagéo
€ interpretando os casos omissos.

Art44- Esta lei entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas as disposigbes em
contrario, ou seja, Titulo lll, artigo 164 ao 184 e 193 3199 da Lei Municipal n° 20 de 28 de
movembro de 1977.

Gabinete do Prefeito, e agosto de 2005.

sto Carvalho de Paula
Prefeito Municipal




